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Anstalld - Forsta inloggning & kontroll av uppgifter

1. Las kontouppgifterna i e-postmeddelandet

Nar ditt konto har aktiverats far du ett e-postmeddelande fran adressen noreply@omaparkki.fi. |
meddelandet hittar du det losenord som du anvander for att logga in i Omaparkki. Kopiera losenordet till
urklipp eller skriv ner det.

2. Logga in i Omaparkki

Ga till adressen omaparkki.fi och logga in med losenordet som fanns i meddelandet.
3. Godkénn anvéandarvillkoren

Las och godkann Omaparkkis anvandarvillkor.

4. Kontrollera anvandaruppgifter

Ga till dina egna anvandaruppgifter via kugghjulsikonen n i det 6vre hogra hornet. Du kan ocksa forst ga
till sidan for anstallningsinformation och vélja ditt eget namn i listan genom att klicka pa knappen i slutet
av raden.

Pa flikarna pa sidan for anvandaruppgifter hittar du dina Basuppgifter, Anstallningsuppgifter, Statistiska
bakgrundsuppgifter och Entit.fi-uppgifter. Obligatoriska uppgifter ar markerade med en *-symbol i det
hogra hornet av datafaltet.

Las igenom uppgifterna. Om du upptacker ett fel eller ett tomt falt for obligatorisk information, klicka pa
knappen Redigera langst ner pa sidan. Genom att klicka p& knappen kommer du till redigeringsvyn for
den aktuella fliken, dar du kan goéra dnskade andringar. Nar du ar klar, klicka pa Spara och aterga.

Om du angrar dig aterstaller ”Slang andringar och atergd”-knappen uppgifterna till hur de var innan du
gjorde dina andringar.

5. Klart!

Nar alla uppgifter har kontrollerats och ar korrekta kan du logga ut.


https://omaparkki.fi/sv/tervetuloa-juraparkkiin%21/:language/sv
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Kontaktperson — Forsta inloggning & kontroll av uppgifter

1. Las kontouppgifterna i e-postmeddelandet

Nar ditt konto har aktiverats far du ett e-postmeddelande fran adressen webmaster@omaparkki.fi. |
meddelandet hittar du det losenord som du anvander for att logga in i Omaparkki. Kopiera losenordet till
urklipp eller skriv ner det.

2. Logga in i Omaparkki

Ga till adressen omaparkki.fi och logga in med losenordet som fanns i meddelandet.
3. Godkann anvandarvillkoren

Las och godkann Omaparkkis anvandarvillkor.

4. Kontrollera organisationsuppgifter

Gatill organisationsuppgifterna genom att klicka pa antingen knappen Organisation pa startsidan eller
pa din organisations namn i navigeringsfaltet.

Har hittar du flikar for Basuppgifter, Bakgrundsuppgifter, Besdksadresser, Ovriga kontaktkanaler och
Diarienummer.

Las igenom uppgifterna. Om du upptacker ett fel eller ett tomt falt for obligatorisk information, klicka pa
knappen Redigera langst ner pa sidan. Genom att klicka pa knappen kommer du till redigeringsvyn for
den aktuella fliken, dar du kan registrera 6nskade dndringar. Nar du ar klar, klicka pa Spara och aterga.

Om du angrar dig aterstaller knappen Slang andringar och aterga flikens uppgifter till hur de var innan du
gjorde dina andringar.

Var sarskilt noggrann med att informationen som visas pa entit.fi ar uppdaterad. Kontrollera dven att alla
besoksadresser ar registrerade och att den primara besdksadressen ar vald.

5. Kontrollera anvandaruppgifter
Ga till medarbetarlistan via startsidan eller navigeringsfaltet.

Du kan snabbt kontrollera status for alla anstalldas obligatoriska uppgifter med knappen ”Kontrollera
medarbetarinformation”.
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Gront marke: Alla obligatoriska uppgifter ar ifyllda.

Orange info-marke: Obligatoriska uppgifter saknas. Klicka pa market for att se vad som
fattas.


https://omaparkki.fi/sv/tervetuloa-juraparkkiin%21/:language/sv
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Klicka pa knappen i slutet av raden for att se en specifik anstallds uppgifter. Redigera vid behov och val;j
Spara andringar och avsluta.

Pa flikarna pa sidan for anvandaruppgifter hittar du dina Basuppgifter, Anstéallningsuppgifter, Statistiska
bakgrundsuppgifter och Entit.fi-uppgifter. Obligatoriska uppgifter ar markerade med en *-symbol i det
hogra hornet av datafaltet.

Las igenom uppgifterna. Om du upptéacker ett fel eller ett tomt falt for obligatorisk information, klicka pa
knappen Redigera langst ner pa sidan. Genom att klicka pa knappen kommer du till redigeringsvyn for
den aktuella fliken, dar du kan registrera 6nskade andringar. Nar du ar klar, klicka pa Spara och aterga.

Om du angrar dig aterstaller knappen Slang andringar och aterga flikens uppgifter till hur de var innan du
gjorde dina andringar.

6. Klart!

Nar alla uppgifter har kontrollerats och ar korrekta kan du logga ut.



