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Tyontekija - Ensikirjautuminen & tietojen tarkistus

1. Lue kayttajatilin tiedot sahkopostista

Kun tunnuksesi on aktivoitu, vastaanotat sahkdpostin osoitteesta noreply@omaparkki.fi. Viestista 16ydat
salasanan, jonka avulla paaset kirjautumaan Omaparkkiin. Kopioi salasana leikepoydalle, tai kirjoita se muistiin.

2. Kirjaudu sisaan Omaparkkiin

Mene osoitteeseen omaparkki.fi ja kirjaudu sisdan viestissa olevalla salasanalla.
3. Hyvaksy kayttoehdot

Lue ja hyvdksy Omaparkin kayttéehdot.

4. Tarkista kayttajatiedot

Siirry omiin kayttajatietoihin oikean ylalaidan rataskuvakkeen ¢ kautta. Voit my0s siirtya ensin
Tyontekijatiedot-sivulle ja valita listasta itsesi klikkaamalla rivin lopussa olevaa painiketta.

Kayttajatiedot -sivun valilehdiltd 16ydat omat Perustiedot, Tyosuhdetiedot, Tilastolliset taustatiedot ja Entit.fi -
tiedot. Pakolliset tiedot on merkitty *-symbolilla tietokentan oikeassa laidassa.

Lue tiedot ldpi. Jos huomaat virheen tai tyhjan pakollisen tiedon kentan, klikkaa sivun alaosassa olevaa
Muokkaa painiketta. Painiketta klikkaamalla siirryt kyseisen valilehden muokkausndakymaan, jossa voit kirjata
haluamasi muutokset. Kun olet valmis klikkaa Tallenna ja palaa.

Mikali muutat mielesi, Hylkda muutokset ja palaa-painike palauttaa vélilehden tiedot sellaisiksi, kuin ne olivat
ennen tekemidsi muokkauksia.

5. Valmista tuli!

Kun kaikki tiedot on tarkistettu ja kunnossa, voit kirjautua ulos.
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Yhteyshenkilo - Ensikirjautuminen & tietojen tarkistus

1. Lue kayttajatilin tiedot sdhkopostista

Kun tunnuksesi on aktivoitu, vastaanotat sahkdpostin osoitteesta webmaster@omaparkki.fi. Viestista loydat
salasanan, jonka avulla paaset kirjautumaan Omaparkkiin. Kopioi salasana leikepoydalle, tai kirjoita se muistiin.

2. Kirjaudu sisdan Omaparkkiin

Mene osoitteeseen omaparkki.fi ja kirjaudu sisadn viestissa olevalla salasanalla.
3. Hyvaksy kayttoehdot

Lue ja hyvdksy Omaparkin kayttéehdot.

4. Tarkista organisaation tiedot

Siirry organisaatiotietoihin klikkaamalla joko etusivun Organisaatio painiketta, tai organisaatiosi nimea
navigointipalkissa.

Organisaatiotiedot-sivun valilehdilta 16ydat organisaatiosi Perustiedot, Taustatiedot, Kdayntiosoitteet, Muut
yhteydenottokanavat ja Diaarinumerot.

Lue tiedot lapi. Jos huomaat virheen tai tyhjan tietokentan, klikkaa Muokkaa-painiketta. Painiketta
klikkaamalla siirryt kyseisen valilehden muokkausnakymaan, jossa voit kirjata haluamasi muutokset. Kun olet
valmis, klikkaa Tallenna ja palaa.

Mikali muutat mielesi, Hylkda muutokset ja palaa -painike palauttaa valilehden tiedot sellaisiksi, kuin ne olivat
ennen tekemidsi muokkauksia.

Kiinnita erityistd huomiota, ettd entit.fi -sivulla ndkyvat tiedot ovat ajantasaiset. Tarkista myos, etta kaikki
kdyntiosoitteet on kirjattu ja ensisijainen kdyntiosoite valittu.

5. Tarkista kayttajatiedot

Siirry tyontekijalistaukseen klikkaamalla joko etusivun Tyontekijat painiketta, tai Tyontekijatiedot linkkia
navigointipalkissa.

Voit nopeasti tarkistaa kaikkien tyontekijoiden pakollisten tietojen tilan tydntekijalistan alapuolella olevan
“Tarkista tyontekijatiedot” painikkeen avulla. Klikkaamalla painiketta naet infomerkin tyontekijan rivilla:

v
0

Kun tyontekijan kaikki pakolliset tiedot on kirjattu, naet vihredan merkin.

Kun joitakin tietoja puuttuu, naet punaisen merkin. Klikkaamalla merkkia naet tarkemmin,
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mita pakollisia tietoja puuttuu.

Klikkaamalla rivin lopussa olevaa painiketta voit valita tyontekijan listasta, jolloin padset tarkastelemaan hanen
kayttajatietoja.

Kayttajatiedot -sivun valilehdiltd 16ydat tyontekijan Perustiedot, Tydsuhdetiedot, Tilastolliset taustatiedot ja
Entit.fi -tiedot. Pakolliset tiedot on merkitty *-symbolilla tietokentan oikeassa laidassa.

Lue omat kayttajatiedot lapi. Jos huomaat tiedoissa virheen tai tyhjan pakollisen tiedon kentan, klikkaa sivun
alaosassa olevaa Muokkaa-painiketta. Painiketta klikkaamalla siirryt kyseisen valilehden muokkausnakymaan,
jossa voit kirjata haluamasi muutokset. Kun olet valmis klikkaa Tallenna muutokset ja poistu.

Mikali muutat mielesi, Hylkdaa muutokset ja poistu -painike palauttaa valilehden tiedot sellaisiksi, kuin ne olivat
ennen tekemiasi muokkauksia.

6. Valmista tuli!

Kun kaikki tiedot on tarkistettu ja kunnossa, voit kirjautua ulos.



