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ReKisterin nimi
”QOrganisaation" asiakkuuteen ja muuhun asialliseen yhteyteen perustuva rekisteri

Rekisterin kiyttotarkoitus
Rekisteriin liittyva jarjestelma: PAR

Toimittaja: Lansi- ja Sisd-Suomen Aluehallintovirasto

Kuvaus: PAR-jarjestelma on tyopajoille ja etsivadn nuorisotyohon raataloity Excel-pohjainen asiakas- ja
tilastointijarjestelma. Jarjestelmaan on mahdollista kirjata asiakkuuksiin liittyvia tietoja, suunnitella ja
tarkastella asiakkuuden toteutumista ja hallita asiakastyohon liittyvia asiakirjoja.

Jarjestelmaan voidaan kirjata my6s sosiaalihuoltolain mukaisissa toimenpiteissa olevien asiakkaiden tietoja.
PAR-jarjestelmat on rakennettu valtionavunseurantaa helpottavaksi jarjestelmaksi, josta raportoidaan
kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka tilastolliset asiakastiedot valtakunnalliseen PARkki-tietokantaan.

Tietoja kerdtaan etsivan nuorisotydn ja nuorten tydpajojen asiakkuuden aikana.

Henkilotietoja kasitellddn asiakassuhteen hoitamiseen, hallintaan ja kehittdmiseen, analysointiin seka
tilastointiin.

Rekisterin sisaltamia asiakastietoja voidaan kayttaa rekisterinpitdjan, hallinnoivien tahojen ja
yhteistybkumppanien tilastotietojen kerdamisessa.

Rekisterin kiyttotarkoitus
Kerattavia henkil6tietoja kdytetdan asiakassuhteiden yllapitoon ja hoitoon, hallintaan ja kehittdmiseen,
analysointiin seka tilastointiin.

Kerattava anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan valtakunnalliseen tietopankkiin toiminnan
rahoittajan seurantaa, visualisointia, ja hallinnollisen paatoksenteon tueksi ja median kdyttéon. Koska
aineisto on anonyymia puhdasta tilastollista materiaalia eika sisalla asiakkaiden tunnistetietoja, se voidaan
toimittaa sahkopostin liitetiedostona.

HenkilGtietoja voidaan luovuttaa vain hyvaksytyn luvan perusteella tutkimuskayttoon. Lupahakemukset
kasittelee Opetus- ja Kulttuuriministerio.



ReKisterin tietosisalto
Rekisteriin kerataan vahimmilldadn tummennetut tiedot. Rekisteriin voidaan kerata asiakassuhteen
hoitamisen kannalta tarpeelliset muut tiedot:

Perustiedot: Etunimi, sukunimi, syntymaaika, sukupuoli, henkilétunnus (vain tyopajoilla),
sahkopostiosoite, puhelinnumero, katuosoite, postinumero, postitoimipaikka

Taustatiedot: Koulutus, tyokokemus, erityisosaaminen, vahvuudet, tavoite, terveys, perhe ja muut
taustatiedot

Tilannetiedot: Koulutus, padasiallinen toiminta, toimeentulo ja asumismuoto

Asiakkuustiedot: Mita kautta saapunut, aloituspaiva, asiakkuuden paattymispaiva, toimenpiteet
asiakkuuden aikana, sijoittuminen jakson aikana ja sen jdlkeen (vain pajoilla)

Toimenpiteet (etsivit) / Toimintamenetelmit ja palvelut (pajat): Aloituspdiva, status, paattymispaiva
TyOaika: Ty6aikasuunnitelma ja tydmaapaivakirja (vain pajoilla)
Muistiotietoja: Asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen vaikuttavat asiat

Liitteet: Asiakkuuteen liittyvat dokumentit

Sainnonmukaiset tietolidhteet

Tietoja kerataan henkil6lta itseltdaan seka palveluihin rekisterditymisen ja palveluiden kdyttamisen
yhteydessa ilmenevista tiedoista.

Saannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan

talousalueen ulkopuolelle
Henkilotietoja ei siirretd Suomen, Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojaus
Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verkkoasemalla.

Jarjestelma itsessdan on suojattu salasanoin, kdyttajatunnuksilla ja tietokannan sensitiiviset tiedot on
salattu.

Tietojen kayttooikeus on vain niilld rekisterinpitajan palveluksessa olevilla ja muilla maaritellyilla henkilGilla,
jotka tarvitsevat tietoja tyotehtdvissadn. Kayttdjilla on henkilokohtaiset tehtavakohtaiset
kayttajatunnukset, jotka maaraytyvat kayttajan oikeuksien mukaan.

Manuaalista aineistoa (paperiasiakirjat) pyritddan valttdmaan. Asiakkuuteen liittyvat asiakirjat sailytetdan
samoin palomuurein, salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verkkoasemalla. Jos manuaalista
aineistoa tarvitaan, sdilytetaan se lukituissa tiloissa ja sen kaytt6a valvotaan.

Tietojen lukemisesta ja muuttamisesta kertyy lukulista. Rekisterdidylla on henkilGtietolain 26-28 §:n
mukaisesti oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja henkilotietorekisteriin on talletettu.
Tarkastuspyynto tulee esittaa kirjallisesti ja allekirjoitettuna rekisterinpitdjan toimipaikassa (osoite)
rekisterin kulloinkin nimetylle padkayttajalle. Tarkastusoikeus on maksuton.

Tietojen sailytysaika
HenkilGtietoja sailytetdan asiakassuhteen ajan ja jos se toiminnan kannalta (uusiutuva asiakkuus, seuranta)
on valttdmatonta, enintddn nelja (4) vuotta asiakassuhteen paattymisen jalkeen.



